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KUPISKIO LAURYNO STUOKOS-GUCEYIéIAUSVGIMNAZIJ oS
BIBLIOTEKININKO PAREIGYBES APRASYMAS

. SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Kupiskio Lauryno Stuokos-Guceviciaus gimnazijos (toliau — Gimnazija) bibliotekininko
(toliau — Bibliotekininkas) pareigybé yra priskiriama specialisty grupei.

2. Pareigybés lygis — B.

3. Pareigybés paskirtis — rinkti, tobulinti, tvarkyti ir prizitréti bibliotekos fondus ir kitas
informacijos saugyklas, organizuoti ir kontroliuoti bibliotekos paslaugas ir teikti informacija
skaitytojams.

4. Bibliotekininkas pavaldus Gimnazijos direktoriui.

Pakeitimas:
Nr. 1-47, 2025-04-16.

1l. SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI BIBLIOTEKININKO PAREIGAS EINANCIAM
DARBUOTOJUI

5. Bibliotekininkas turi atitikti Siuos reikalavimus:

5.1. bitinas ne Zemesnis kaip aukstesnysis issilavinimas;

5.2. mokéti naudotis informacinémis technologijomis;

5.3. Zinoti lietuviy kalbos ir dokumenty rengimo taisykles;

5.4. iSmanyti bibliotekos darbui keliamus metodinius bei bibliotekos veiklg reglamentuojancius
teisés aktus;

5.5. moketi savarankiSkai planuoti ir organizuoti savo veikla, spresti iSkilusias problemas ir
konfliktus;

5.6. moketi kaupti, sisteminti, apibendrinti informacijg ir rengti iSvadas.

5.7 Bibliotekininkas privalo vadovautis Lietuvos Respublikos jstatymais ir pojstatyminiais
aktais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais ir kitais Lietuvos Respublikos galiojanciais
norminiais aktais, kurie reglamentuoja biudzetiniy jstaigy veikla, darbo santykius, darbuotojy sauga
ir sveikata, Gimnazijos darbo tvarkos taisyklémis, darbo sutartimi, kitais Gimnazijos vidaus
dokumentais (jsakymais, potvarkiais, nurodymais, taisyklémis ir kt.), $iuo Bibliotekininko pareigybés

aprasymu.

I11. SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS



6. Bibliotekininkas vykdo mokyklos bibliotekos veikla:

6.1. planuoja, analizuoja, apibendrina Gimnazijos bibliotekos darba;

6.2. tvarko Gimnazijos bibliotekoje ugdymo procesui reikalinga programing, grozing,
informacing, mokslo populiariaja, vaiky, metoding literatiirg (toliau — bibliotekos fondas);

6.3. pildo bibliotekos dienorastj;

6.4. dirba su informacine sistema ,,TAMO biblioteka“;

6.5. tvarko Gimnazijos bibliotekos fonda pagal universalios deSimtainés klasifikacijos (UDK)
lenteles;

6.6. sudaro ir redaguoja bibliotekos katalogus (kartotekas);

6.7. suderings su Gimnazijos direktoriumi vykdo Gimnazijos bibliotekos fondo patikrinima;

6.8. tvarko bibliotekos informaciniy laikmeny fonda;

6.9. uzsako, registruoja ir tvarko perioding spauda;

6.10. i8duoda ir priima knygas, vadovélius, periodinius leidinius, skaitmeninius dokumentus.

7. Vykdo mokyklos bendruomenés (toliau — vartotojy) aptarnavima:

7.1. supazindina su bibliotekos teikiamomis galimybémis ir naudojimosi biblioteka taisyklémis,
informuoja skaitytojus apie ,,TAMO bibliotekos* katalogo galimybes;

7.2. moko naudotis atviru bibliotekos fondu;

7.3. atsako ] vartotojy bibliografines uzklausas;

7.4. organizuoja skaitymo skatinimo veiklas.

8. Rengia knygy ir leidiniy temines, progines ir jubiliejines parodas.

9. Uztikrina darbo drausme bibliotekoje ir ripinasi fondo apsauga.

10. Dalyvauja rengiant ir jgyvendinant Gimnazijos veiklos programas.

11. Vykdo kitus direktoriaus, direktoriaus pavaduotojo ugdymui nurodymus.

12. Nustatyta tvarka profilaktiskai tikrinasi sveikata.

13. Laikosi bendrosios ir Gimnazijos keliamy etikos normy bei Gimnazijos vidaus tvarka
nustatanc¢iy dokumenty reikalavimy.

IV. SKYRIUS
BIBLIOTEKININKO ATSAKOMYBE

14. Gimnazijos bibliotekininkas atsako uz:

14.1. Gimnazija bibliotekos veiklos vykdyma pagal teisés akty reikalavimus;

14.2. vartotojams teikiamy duomeny tiksluma, iSsamumg ir patikimuma;

14.3. bibliotekos fondo komplektavimo kokybe ir atnaujinima;

14.4. Gimnazijos darbo tvarkos taisyklése, darbo sutartyje ir pareigybés apraSyme apibrézty
pareigy vykdyma.

Susipazinau ir sutinku

(parasas)

(vardas, pavardeé)

(data)



